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LETTERA D’INVITO / DISCIPLINARE DI GARA 

 

SERVIZIO DI RISTORAZIONE PER GLI STUDENTI ISCRITTI 

ALL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PADOVA C.I.G.: 95596508BC 

 

 

PREMESSA 

ESU di Padova è un'Azienda Regionale per il diritto allo studio universitario, istituita con 

Legge Regionale del Veneto n. 8 del 7/04/1998. ESU, in armonia con quanto previsto dalla sua 

legge istitutiva, fornisce un sistema completo e integrato di servizi di sostegno al diritto allo 

studio universitario, rivolto agli studenti, con priorità ai capaci e meritevoli, gestito secondo una 

rigorosa logica di efficacia ed efficienza nell'allocazione e utilizzazione delle risorse disponibili. 

I servizi erogati sono di vario tipo: aiuti monetari, agevolazioni, servizi abitativi, di ristorazione, 

iniziative a carattere culturale o di altra natura. 
 

1. STAZIONE APPALTANTE  

a) L’ESU di Padova, Via S. Francesco, 122 – cap 35121 (PD) cf/pi: 00815750286 tel. 

049/8235611 email economato@esu.pd.it pec: esu@cert.esu.pd.it; sito internet www.esu.pd.it ; 

b) ESU di Padova agisce anche come Stazione Aggiudicatrice. 

 

2. PROCEDURA  

Procedura negoziata come previsto dall’art. 36, comma 2 lettera b) del D.Lgs. 50/2016 e sue 

successive modificazioni (per le procedure indette entro il 30 giugno 2023 si veda la disciplina 

sostitutiva di cui all'art. 1 della legge n. 120 del 2020 come sostituita dall'art. 51 della legge n. 

108 del 2021). 
 

3. OGGETTO DEL SERVIZIO 
L'Appalto di cui al presente capitolato ha per oggetto l’affidamento del servizio di ristorazione, 

mediante somministrazione di piatti caldi e freddi da effettuarsi presso i locali del contraente, 

per gli studenti iscritti all’Università di Padova e altri autorizzati da ESU di Padova, come 

meglio descritto nel capitolato di appalto. 

CPV 55511000-5 Servizi di mensa ed altri servizi di caffetteria per clientela ristretta. 

Il servizio in oggetto non è soggetto a redazione di DUVRI. 

 

4. DURATA E DECORRENZA DEL SERVIZIO 

La durata del contratto è di 6 mesi, a decorrere dalla data di stipula. 
 

5. VALORE DEL SERVIZIO 

L’importo a base d’asta per la durata del precedente punto è stimata in di € 263.250,00 al netto 

di iva per 6 mesi, il valore del servizio in oggetto. 

Ritenuto opportuno avvalersi dell’opzione del l’aumento del 20%, e conseguentemente il valore 

complessivo del servizio è di € 315.900,00 al netto di iva; 

Il prezzo per singolo pasto, a base d’asta è di € 6,50 IVA esclusa. Non verranno presi in 

considerazione prezzi in aumento. 

Potrà essere richiesto alla Ditta di eseguire le integrazioni disposte da ESU, purché esse non 

superino il quinto dell'importo complessivo dell'appalto (in aumento o in diminuzione), a fronte 
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del solo pagamento dei maggiori servizi eseguiti, senza poter sottrarsi a tale obbligo oppure 

pretendere particolari indennità (art. 106 D.Lvo 50/2016). 

 

6. LUOGO DI ESECUZIONE DELL’APPALTO 

Il servizio oggetto dell’appalto sarà svolto presso gli immobili di proprietà dell’affidatario o in 

uso ad esso. 

 

7. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 

La procedura sarà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente vantaggiosa, ai sensi 

e per gli effetti dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016. 

Il punteggio dell’offerta economica 30; punteggio offerta tecnica 70. 

Il prezzo per singolo pasto, oggetto, ha come importo massimo fissato il valore di € 6,50 IVA 

esclusa. Non verranno presi in considerazione prezzi in aumento. 

Non sono ammesse presentazioni di offerte sostitutive o aggiuntive dopo la scadenza del 

termine perentorio di presentazione, non sono ammesse offerte al rialzo, superiori alla base 

d’asta. 

 

7. A CRITERI OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è dato dalla somma dei punteggi relativi ai criteri e sub criteri 

sotto elencati: 

 

N. Criterio di aggiudicazione Punteggio: 15 

1 
Alternative a scelta per il 

primo piatto 

0 punti nessuna alternativa                                           

 

7,5 punti 2 alternative                                                       

 

15 punti 3 o più alternative                              

N. Criterio di aggiudicazione Punteggio: 15 

2 
Alternative a scelta per il 

secondo piatto 

0 punti nessuna alternativa                                           

 

7,5 punti 2 alternative                                                       

 

15 punti 3 o più alternative                              

N. Criterio di aggiudicazione Punteggio: 15 

3 
Alternative a scelta per 

contorno 

0 punti nessuna alternativa                                           

 

7,5 punti 2 alternative                                                       

 

15 punti 3 o più alternative                              
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N. Criterio di aggiudicazione Punteggio: 15 

4 
Alternative a scelta per la 

bevanda 

0 punti nessuna alternativa                                           

 

7,5 punti 2 alternative                                                       

 

15 punti 3 o più alternative                              

N. Criterio di aggiudicazione Punteggio: 10 

5 
Dessert o caffè compreso 

nel pasto 

0 punti NO (nessuna offerta)                                           

 

10 punti  SI (offerta)                                                           

 

 

7. B CRITERI OFFERTA ECONOMICA 

Il prezzo per singolo pasto, a base d’asta è di € 6,50 IVA esclusa. Non verranno presi in 

considerazione prezzi in aumento. 

Verranno dati 30 punti al migliore prezzo offerto (quello minore), gli altri verranno calcolati in 

proporzione con la seguente formula: 

 

PUNTEGGIO = 30 x OFF. MIG. / OFF. 

OFF. MIG = Costo pasto intero più basso del migliore concorrente 

OFF. = Offerta del concorrente 

 

Il punteggio verrà arrotondato alla seconda cifra decimale dopo la virgola. 

N.B. I punteggi risultanti saranno arrotondati al secondo decimale. Detto arrotondamento sarà 

effettuato al centesimo superiore se la terza cifra decimale è uguale o maggiore di cinque (es.: 

2.043,3651 va arrotondato a 2.043,37); 

 

8. GARANZIA PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA 

Garanzia ai sensi dell’art. 93 D.Lgs. 50/2016 a corredo dell’offerta pari al 2% del valore a base 

d’asta dell’appalto € 263.250,00, con validità 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza 

della presentazione dell’offerta. 

 

9. REQUISITI E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Per la partecipazione alla gara, sono richiesti: 

a) Assenza cause di esclusione previste dall’art. 80 d.lgs. 50/2016; 

b) Iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente C.C.I.A.A., per il ramo di attività 

inerente il presente servizio; 

c) Assenza del divieto a contrattare con la pubblica amministrazione, previsto dall’art. 53, 

comma 16-ter, D.lgs. 165/2001, (i dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno 

esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto dell’Amministrazione, non possono 

svolgere, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego, attività 

lavorativa o professionale presso operatori economici che svolgono un'attività riguardante i 

medesimi poteri. Pertanto gli operatori economici che abbiano concluso contratti o 

conferito incarichi in violazione di quanto sopra specificato incorrono nel divieto a 

contrattare per i tre anni successivi alla conclusione del contratto o al conferimento 

dell’incarico);  

La verifica dei requisiti di partecipazione avverrà tramite il Sistema AVCpass, dal mese di 

novembre 2022 FVOE. 
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10. SUBAPPALTO  

Ammesso nei limiti e secondo le disposizioni art. 105 D.Lgs. 50/2016 fermo restando che 

l’autorizzazione al subappalto può essere eventualmente concessa solo per le attività o quota di 

esse specificamente indicate a tale scopo in sede di domanda. Indicare pertanto nel DGUE 

(compilare Parte II, sez. D, DGUE).  

In caso di subappalto, la ditta subappaltatrice dovrà inviare un proprio modello DGUE 

compilato e firmato digitalmente. 

In mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto è vietato. 

 

11. DOCUMENTAZIONE DI GARA 

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al 

sistema accedendo all’apposito link sul Portale AVCP (Servizi ad accesso riservato – 

AVCPASS, adesso FVOE)) secondo le istruzioni ivi contenute.  

L’operatore economico, dopo la registrazione al servizio AVCPASS (adesso FVOE), indica a 

sistema il CIG della presente procedura. Il sistema rilascia un “PASSOE” che dovrà essere 

inviato. 

La documentazione, le dichiarazioni e le offerte dovranno essere redatte in lingua italiana o 

corredate di traduzione; 

Qualora a norma del presente invito, sia prescritto che un documento debba essere “in corso di 

validità”, si intende che lo stesso deve essere “in corso di validità alla data di scadenza del 

termine di presentazione delle offerte”; 

Elenco documenti che la ditta dovrà inviare firmati digitalmente (formato .p7m) a 

esu@cert.esu.pd.it : 

a) Capitolato tecnico Prestazionale 

b) Copia dell’autorizzazione amministrativa (ex. licenza rilasciata dal comune) 

c) Copia dell’autorizzazione sanitaria (ora autorizzazione di stabilimento) 

d) Patto d’integrità 

e) Agreement 

f) Modello compilato e sottoscritto digitalmente DGUE  

g) Garanzia provvisoria pari al 2% dell’importo del servizio di € 263.250,00, ai sensi 

dell’art. 93 D.Lgs. 50/2016. 

h) PASSOe rilasciato dal portale ANAC comprovante l’iscrizione ad AVCPass. 

i) Ricevuta contributo ANAC 

j) La presente LETTERA D’INVITO/DISCIPLINARE sottoscritta digitalmente dal 

titolare/legale rappresentante o procuratore dell'impresa. 

k) Offerta economica, convertito in formato non editabile (pdf) e sottoscritto digitalmente. 

l) Offerta tecnica, convertito in formato non editabile (pdf) e sottoscritto digitalmente. 

m) Fotocopia del documento di identità del firmatario. 

n) Eventuale procura o delega di firma. 

Tutte le sottoscrizioni devono essere effettuate dal titolare/legale rappresentante o procuratore 

 

12. RICEZIONE DELLE OFFERTE 

Tutta la documentazione richiesta dovrà pervenire, all’interno della Trattativa Diretta in MEPA, 

entro il termine perentorio delle ore 12,00 del giorno 16/01/2022 
 

13. FASI DELLA PROCEDURA DI GARA 

Il giorno alle ore 10:30, 18/01/2023 in seduta aperta al pubblico, si procederà all’esame dei 

documenti amministrativi della procedura. 
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Il responsabile del procedimento verificherà i documenti ricevuti dalla ditta, anche in caso di 

soccorso istruttorio, e ammetterla al proseguimento della gara e valutazione dell’offerta tecnica. 

La Commissione giudicatrice esamina e valuta l’Offerta Tecnica applicando i punteggi secondo 

la formula prevista nei criteri di valutazione e redige il verbale scrivendo i punteggi e 

l’ammissione alla valutazione dell’offerta economica. 

La Commissione inoltre fissa la data in seduta pubblica dell’apertura dell’offerta economica 

La proposta di aggiudicazione sarà dichiarata dal seggio di gara, previa applicazione di quanto 

stabilito al precedente punto “Criteri di aggiudicazione”. 

L'aggiudicazione sarà disposta con determinazione del direttore dell’Esu di Padova e diverrà 

efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti (art. 32, comma 7, D.Lgs. 50/16). 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione possono essere sanate 

attraverso la procedura di soccorso istruttorio ai sensi art. 83 comma 9 d.lgs. 50/2016.  

Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 

consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa, nonché la 

mancata sottoscrizione dell’offerta economica. 

 

14. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE  

Non applicabile ai sensi art. 97, comma 3-bis del d.lgs. 50/2016. 

Resta fermo il potere della stazione appaltante, ai sensi dell’art. 97, comma 6 di valutare la 

congruità di ogni offerta che in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa, secondo 

le modalità art. 97 d.lgs. 50/2016. 
 

15. VERIFICA SUCCESSIVA ALLE OPERAZIONI DI GARA 

L’ESU procederà all’approvazione della proposta di aggiudicazione ed alla conseguente 

aggiudicazione.  

L’aggiudicazione non equivale, per l’ente, ad accettazione dell’offerta, mentre l’offerta 

dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine stabilito dal comma 8 dell’art. 32 del D.lgs. 

50/2016. 

L’aggiudicazione sarà efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti nei confronti 

dell’aggiudicatario. Qualora tali verifiche non confermino le dichiarazioni presentate per la 

partecipazione alla gara si procederà all’esclusione del concorrente dalla gara ed 

all’incameramento della cauzione provvisoria. 

Potrà essere richiesto alla Ditta l’avvio anticipato del contratto. 

In caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti prescritti generali e 

speciali già oggetto di autodichiarazione, è prevista la risoluzione del contratto ed il pagamento 

del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle prestazioni già eseguite e nei limiti 

dell’utilità ricevuta e, l’applicazione di una penale in misura non inferiore al 10 per cento del 

valore del contratto. (Linee guida Anac n. 4) 

Si avvisa che l’aggiudicatario dovrà costituire all’atto della stipula del contratto Garanzia 

definitiva nei termini previsti dall’art. 103 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

La stipula del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 

normativa vigente. 

Gli offerenti sono svincolati dalla propria offerta decorsi 180 (centottanta) giorni dalla data di 

scadenza del termine di presentazione delle offerte. 

Gli esiti della procedura di gara saranno pubblicati sul sito internet di ESU nei modi previsti per 

legge. 

La partecipazione alla gara implica espressa accettazione delle modalità di comunicazione (fax, 

posta elettronica, telegramma, ecc.) in ordine a tutte le richieste che l’Ente inoltrerà alle ditte 

concorrenti alla presente gara. 



 

Pag. 6 di 7 

16. ALTRO 

ESU si riserva di: 

a) Valutare la possibilità di rinegoziare la migliore offerta individuata nella procedura di gara, 

al fine di ricondurla ai parametri prezzo-qualità di cui all’art. 26, c. 3, L. 488/1999 nel 

rispetto dei principi di par condicio e trasparenza, limitatamente al profilo economico e 

comunque previa verifica di congruità all’esito dell’eventuale ribasso negoziato;  

b) La facoltà di non aggiudicare per qualsiasi altro motivo, la presente gara, senza che ciò 

possa dare luogo a richieste di risarcimento di danni diretti e indiretti o di rimborso di 

qualsiasi onere o spesa; 

c) Qualora, a seguito dei controlli svolti, risultasse la falsità di quanto dichiarato, si 

applicheranno le seguenti sanzioni: decadenza dai benefici eventualmente conseguiti per 

effetto della dichiarazione mendace, denuncia all'Autorità giudiziaria per falso e denuncia 

all'A.N.A.C., oltre a quanto sopra sarà applicata anche la sanzione dell’escussione della 

cauzione provvisoria (Consiglio di Stato, Adunanza plenaria – sentenza 10 dicembre 2014 

n. 34). 

 

17. RUP E RICHIESTA DI INFORMAZIONI 

Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 è il dott. 

Marco Bonato Dirigente Settore Ristorazione. 

I chiarimenti inerenti la presente procedura dovranno essere formulati fino a 6 giorni prima 

della scadenza della presentazione dell’offerta, all’indirizzo PEC: esu@cert.esu.pd.it  

Ai sensi dell’art. 74 del D.Lgs. 50/2016, le risposte alle richieste di chiarimenti, sono 

comunicate, almeno sei giorni prima della scadenza del termine stabilito per la ricezione delle 

offerte. 

Per quanto riguarda l’accesso agli atti, si applicano le disposizioni di cui all’art. 53 del D.Lgs. 

50/2016. 

 

18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è ESU di Padova - Azienda Regionale per il Diritto 

allo Studio Universitario. 

Responsabile "esterno" del trattamento dei dati è la Ditta.  

Il Data Protection Officer (DPO), nominato da ESU, è contattabile al seguente indirizzo di 

posta elettronica: dpo@esu.pd.it 

Il conferimento dei dati è necessario per l'esecuzione della procedura, il mancato conferimento 

determina l'impossibilità di erogare il servizio oggetto della presente convenzione. 

I dati saranno trattati per l'adempimento degli obblighi di legge, connessi all'esecuzione della 

procedura e per le rispettive comunicazioni conseguenti. 

La Ditta si obbliga a mantenere riservati i dati e le informazioni di cui entri in possesso durante 

e a causa dell’espletamento dei servizi oggetto dell’appalto, obbligandosi a non divulgarli e ad 

utilizzarli esclusivamente per gli scopi necessari all’esecuzione dei servizi, nel pieno rispetto 

delle vigenti disposizioni in materia di trattamento dei dati. 

I dati potranno essere trasferiti esclusivamente nell’ambito del territorio dell’Unione europea. 

Il trattamento dei dati è svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto 

previsto dall'art. 32 del GDPR 2016/679 e dal D. Lgs 101/2018 in materia di misure di 

sicurezza, ad opera di soggetti appositamente incaricati. 

I dati vengono conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità 

per le quali sono raccolti e trattati, nel rispetto dei principi di liceità e minimizzazione dei dati. 
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Eventuali reclami sul trattamento dei dati possono essere rivolti al Garante per la protezione dei 

dati con sede in Piazza di Montecitorio n. 121 - 00186 Roma o ad altra autorità europea di 

controllo.  

La ditta dichiara di avere preso visione dell’informativa privacy allegata (allegato_2), in 

riferimento alla presente procedura. 

 

19. LEGGE APPLICABILE E FORO COMPETENTE 

Il contratto è regolato dal Capitolato e per quanto ivi non previsto si fa riferimento alla legge 

italiana e, in particolare al D.Lgs. 50/2016 e relativi provvedimenti di modifica e di attuazione. 

Per qualsiasi controversia dovesse insorgere in relazione all’interpretazione, esecuzione, 

validità, efficacia e risoluzione del presente contratto, sarà competente esclusivamente il Foro di 

Padova. 

 

Elenco allegati: 

Capitolato tecnico Prestazionale 

Patto d’integrità 

Agreement 

DGUE  

Offerta economica 

Offerta tecnica 
 


